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OPERATOR ZA 7
Bosna i Hercegovina OBNOVLJIVE IZVORE ENERGIJE ‘
Federacija Bosne i Hercegovine I EFIKASNU/UCINKOVITU KOGENERACIJU y

Na temelju clana 20, clana 34. i clana 35. stav (1) i (2) Statuta Operatora za OIEEK (,SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 89/20), na prijedlog v.d. Direktora, Upravni odbor Operatora za obnoviljive izvore
energije i efikasnu kogeneraciju, na 48. sjednici odrzanoj dana 12.03.2021. godine donosi

ODLUKU .
o usvajanju Pravilnika o zastiti povjerljivih informacija

Clan 1.
Ovom odlukom usvaja se Pravilnik o zastiti povjerljivih informacija u Operatoru za obnovljive izvore
energije i efikasnu kogeneraciju, broj: 01-557/21 od 12.03.2021. godine.

Clan 2.
Pravilnik iz clana 1. ove odluke objaviti na Oglasnoj plo¢i Operatora za OIEIEK.

Clan 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 01-557-1/21
Mostar, 12.03.2021. godine
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PRAVILNIK
O ZASTITI POVJERLJIVIH INFORMACLA

Mostar, ozujak 2021. godine



Bosna i Hercegovina OBNOVLJVE IZVORE ENERGIJE
Federacija Bosne i Hercegovine I EFIKASNU/UCINKOVITU KOGENERACIJU

OPERATOR ZA

oleia(C

Na temelju clana 20, clana 34. 1 clana 35. stav (1) i (2) Statuta Operatora za OIEIEK (,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 89/20), na prijedlog v.d. Direktora, Upravni odbor Operatora za
obnovljive izvore energije i efikasnu kogeneraciju, na 48. sjednici odrZzanoj dana 12.03.2021. godine
donosi

PRAVILNIK
O POVJERLJIVIM INFORMACIJAMA

1. TEMELJNE ODREDBE

Clan 1.
Predmet regulacije pravilnika o povjerljivim informacijama

(1) Ovim Pravilnikom se propisuju pojam i vrste povjerljivosti, te mjere i postupci za utvrdivanje,

2)
3)

)

)

3)
“
5)

(6)

koristenje i zastitu povjerljivih informacija kojima raspolaze Operator za obnovljive izvore energije
i efikasnu kogeneraciju (u daljem tekstu: Operator).

Mjere zaStite i postupci za zaétitu povjerljivih informacija, koji su propisani ovim pravilnikom, su
obavezni za svakoga tko ih koristi ili kome na bilo koji nacin postanu dostupne.

Mjere zastite i postupci za zastitu povjerljivih informacija, koje su propisane ovim pravilnikom,
obvezni su za svaku osobu kojoj je od strane Operatora odobreno pravo pristupa povjerljivim
informacijama.

Clan 2.
Pojam povijerljivih informacija

Povjerljive informacije, u smislu ovog pravilnika, su dokumenti i informacije, koji su zakonom,
drugim propisom, op¢im ili drugim aktom Operatora ili drugog nadleznog organa ili pravne osobe
donesenim na osnovu zakona odredeni povjerljivim i Cije otkrivanje neovlastenim osobama, moze
ugroziti interes ili integritet Operatora, odnosno drugih pravnih ili fizi¢kih osoba.

Informacije, u smislu ovog pravilnika, su dokumenti, te njihov sadrZaj i prilozi, uzorci, predmeti,
mjere ili postupci, kao i usmena priopcenja povjerljive prirode ili informacije iznijete o radu
Operatora.

Dokumenti, u smislu ovog pravilnika, su svi pisani sastavci Stampani na papiru ili u elektronskom
obliku (akti, nacrti akata, tabele, crtezi, grafikoni isl.).

Stvari, u smislu ovog pravilnika, su makete, modeli, uzorci, fotografije, filmovi, te drugi zapisi koji su
svjetlosno, zvukovna, strojno, ru¢no ili na drugi nacin zabiljezeni na odredenoj podlozi.

Mjere i postupci, u smislu ovog pravilnika, su sve vrste naloga, naredbi, uputstava, saopcenja,
rjeSenje, odluka i drugih poduzetih radnji oviastenih osoba.

Predmet, u smislu ovog pravilnika, je skup svih dokumenata i priloga koji se odnose na isto pitanje
ili zadatak i Cine posebnu cjelinu.
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Clan 3.
Vrste povijerljivih informacija

(1) U smislu ovog pravilnika, vrste povjerljivih informacija su sluzbena tajna i poslovna tajna.

(2) Sluzbena tajna su povjerljive informacije koje su prikupljene i koriste se za potrebe Operatora, a koje
su zakonom, drugim propisom ili op¢im aktom Operatora donesenim na osnovu zakona proglasene
sluzbenom tajnom.

(3) Pod poslovnom tajnom podrazumijevaju se takve povjerljive informacije, koje su kao poslovna tajna
odredene zakonom, drugim propisom ili op¢im aktom privrednog drustva, ustanove ili druge pravne
osobe, a koje predstavljaju proizvodnu tajnu, rezultate istraZivackog ili konstruktivnog rada, te druge
informacije zbog Cijeg bi priopcavanja neovladtenoj osobi mogle nastupiti dtetne posljedice za
Operatora.

(4) Povjerljivim informacijama se u Operatoru smatraju:

a) dokumenti i informacije koje Operator proglasi sluzbenom tajnom,

b) informacije koje su zakonom ili drugim propisom odredene kao povjerljive,

¢) informacije koje su medunarodnopravnim dokumentom odredene kao povjerljive,

d) dokumenti i informacije koje su ugovorom, izmedu Operatora i drugih pravnih i fizi¢kih osoba,
odredene kao povjerljive,

e) informacije koje je kao povjerljive Operator saznao od pravnih i fizickih osoba tokom postupaka
pred Operatorom ili aktivnosti Operatora iz djelokruga njegove nadleznosti,

f) informacije koje je kao povjerljive Operator saznao od drugih pravnih ili fizickih osoba,

g) informacije koje sadrZe elemente ponude ili zahtjeva za sudjelovanje u postupku dodjele ugovora
0 javnoj nabavci do objavljivanja rezultata postupka dodjele ugovora o javnoj nabavci,

h) osobne informacije o zaposlenicima Operatora u skladu sa Zakonom o zaétiti osobnih podataka
BiH ("Sl. glasnik BiH", br. 49/2006, 76/2011 i 89/2011),

) informacije Cije bi prioplivanje neovladtenim osobama, zbog njihove prirode, znadaja i karaktera
bilo protivno interesima Operatora ili druge pravne ili fizi¢ke osobe,

J) informacije koje, same po sebi, nemaju karakter povjerljivosti, ali medusobnim povezivanjem s
drugim informacijama predstavljaju informaciju koju treba zastititi.

I. MJERE I POSTUPCI ZA ZASTITU POVJERLJIVIH INFORMACLJA

Clan 4.
Oznacavanje povijerljivih informacija

(1) Sve povjerljive isprave i informacije Stampane na papiru ili u elektronskom obliku, snimljene na neki
medij, stavijaju se u zapecCacenu omotnicu, koja se obiljeZava oznakom "POVJERUIVO" na vidnom
mjestu, registriraju se u posebnoj knjizi, posebno se arhiviraju i éuvaju u zaklju¢anim ormarima u
prostorijama u koje je ogranicen pristup.

(2) Dokumenti i informacije koje Operator proglasi sluzbenom tajnom, osim oznake "POVJERLIIVO"
sadrZe i oznaku "SLUZBENA TAJNA".

(3) Informacija i dokument Ciju je povjerljivost odredilo ovlastena osoba drugog organa, organizacije ili
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)

(6)

3)

o)

institucije, ili pravne osobe, obraduje se i koristi bez promjene vrste, stupnja i trajanja povjerljivosti.
Oznaku povijerljivosti dokumenata koji sadrze povjerljive informacije, imaju i svi njihovi prilozi.
Oznaku povjerljivosti imaju i elektronske baze podataka koje sadrze povjerljive informacije, a
elektronske baze se obavezno osiguravaju odgovaraju¢om lozinkom od neovlastenog pristupa.
Oznacavanje isprava i informacija vréi posebnom odlukom direktora ovlasteni ¢lan iz reda zaposlenika
Operatora. ‘

Clan 5.

Rukovanje povjerljivim informacijama
Zaposlenik Operatora koji rukuje povjerljivim ispravama i informacijama ne moze ih neovlaéteno
davati na uvid ili koristenje drugim osobama, niti davati bilo kakve izjave u vezi s tim ispravama i
informacijama.
Zaposlenik Operatora koji radi na koncipiranju, izradi i umnoZavanju povjerljive isprave i informacije,
duzan je unistiti tragove koncepta, odnosno na siguran nacin ¢uvati dokumente ili isprave, tj. zaitititi
program (dokument) na racunalu i drugi materijal koji bi mogao otkriti sadrzaj tih isprava i
informacija.
UmnoZavanje, prepisivanje, kopiranje i sainjavanje izvoda iz povjerljivih isprava i informacija moze
se vrsiti samo po prethodno pribavljenom pismenom odobrenju direktora, pri éemu se svaka kopija,
prijepis i drugo oznacava odgovarajucim rednim brojem.

Clan 6.
Evidencije o povjerljivim informacijama

Upisivanje dokumenata s oznakom povjerljivosti u knjige evidencije Operatora, vréi se na nadin
propisan Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom poslovanju Operatora.
O kretanju, upoznavanju, priopcivanju, dostavljanju i drugim radnjama sa povjerljivim informacijama
vodi se posebna evidencija, koja sadrZi: ime i funkciju osobe, odnosno naziv tijela kome su priopéene
ili date povjerljive informacije i isprave, koje su informacije i isprave priopéene, u kom obimu i kada,
u koju svrhu su saopcene i druge potrebne podatke.

Clan 7.
Unistavanje povjerljivih dokumenata

Unistavanje povjerljivih dokumenata se vrsi komisijski, na nacin koji osigurava da se povjerljive
informacije nece otkriti i 0 tome se sacinjava zapisnik.

Clan 8.
Otkrivanje povjerljive informacije

(1) U slucaju otkrivanja ili nestanka materijala koji sadrZi povjerljivu informaciju, osoba koja je dodla do

Adresa:
+387

saznanja o istom duzna je bez odlaganja obavijestiti odgovorno lice u Operatoru koje ¢e poduzeti
neophodne mjere radi otklanjanja Stetnih posljedica i utvrdivanja okolnosti pod kojima je doslo do
otkrivanja, odnosno nestanka povjerljivih isprava i informacija.
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(2) O otkrivenim ili nestalim ispravama i informacijama koje imaju povjerljiv karakter vodi se posebna
evidencija.

Clan 9.
Cuvanje povijerljive informacije

(1) Povjerljive informacije duzni su Cuvati ¢lanovi Upravnog odbora, direktor i zaposlenici Operatora kao
i sva druga osoba koja po nekom osnovu suraduiju ili su angaZirana za potrebe Operatora koja su na
bilo koji nacin upoznata sa povjerljivim dokumentima ili informacijama.

(2) Obaveza Cuvanja povjerljivih informacija traje neograniceno i poslije prestanka obavljanja duznosti,
odnosno zaposlenja ili druge vrste angaZmana lica u Operatoru, osim u slucajevima kada je rok
trajanja povjerljivosti podatka odreden ili zastita povjerljivosti podatka ukinuta.

Clan 10.
Priopdcivanje sluzbene tajne

(1) Isprave i informacije, koje su ovim pravilnikom utvrdene kao sluzbena tajna, moZe tre¢im osobama
priopciti predsjednik Upravnog odbora ili direktor i posebnom odlukom direktora oviaéteni
zaposlenici Operatora.

(2) Prilikom priopcivanja povjerljivih informacija i upoznavanja s ispravama, odnosno dokumentima koji
predstavljaju povjerljivu informaciju, osobe iz prethodnog stava ovog ¢lana duzna su naglasiti da su
te informacije odnosno isprave i dokumenti utvrdeni kao povjerljivi i upozoriti osobe kojima se oni
saopcavaju na obavezu Cuvanja povjerljivosti njihova sadrZaja i odgovornost u slucaju otkrivanja iste.

Clan 11.
Priopéivanje povijerljive informacije

(1) Kada je to iz razloga obavljanja poslova Operatora neophodno, povjerljive informacije drugima mogu
priopciti samo ovlastene osobe Operatora, uz prethodni pristanak pravne osobe koja Jje suglasno
svom opc¢em aktu odredila da se ti podaci smatraju povjerljivim.

(2) U zahtjevu kojim se traZi pristanak iz prethodnog stava ovog ¢lana, moraju se navesti razlozi zbog
kojih je priopcivanje informacije neophodno, koje su informacije u pitanju i kojem se licu mogu
priop(iti, te koja ih je osoba i na koji nacin ovlastena priop¢iti.

(3) Izuzetno, tokom postupaka koje Operator provodi u skladu sa svojim pravilima i propisima,
povjerljivu informaciju jedne strane u postupku, Operator moZe priopéiti drugoj strani u postupku,
ako e to doprinijeti utvrdivanju pravno relevantnog ¢injeni¢nog stanja.

(4) Operator e u slucaju iz prethodnog stava ovog ¢lana iskljuciti javnost tokom bilo koje rasprave o
povjerljivoj informaciji a druga strana istu ne mozZe razotkriti bilo kome van postupka niti tu
informaciju iskoristiti u bilo koje druge svrhe.
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INI. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 12.
Povrede duznosti cuvanja povjerljivih informacija

(1) Kao povreda duznosti ¢uvanja povjerljivih informacija, smatra se:

a) svako rukovanje povjerljivom informacijom suprotno ovom pravilniku,

b) neovlasteno priopcivanje predaja ili na drugi nacin cinjenje dostupnim povjerljive informacije,

o) pribavljanje povjerljive informacije u namjeri predaje neovlastenom licu.

(2) Povreda duznosti iz prethodnog stava ovog ¢lana predstavlja teZu povredu radne obaveze koja
se sankcionira u skladu sa Pravilnikom o radu Operatora.

Clan 13.
Izuzeci od povrede cuvanja povijerljivih informacija

(1) Ne smatra se povredom cuvanja povjerljivosti informacije ako se te informacije priopéavaju fizi¢kim
ili pravnim osobama kojima se takve informacije mogu ili moraju priopéivati na osnovu zakona i
drugih propisa ili na osnovu ovlastenja koje proizlazi iz duznosti koju te osobe obavljaju, poloZaja na
kome se nalaze ili radnog mjesta na kojem su zaposleni, odnosno nadleZnosti tih pravnih osoba.

(2) Ne smatra se povredom cuvanja povjerljive informacije priopéivanje informacija koje se smatraju
povjerljivim na sjednicama Upravnog odbora, ako je takvo priopcivanje neophodno za obavljanje

poslova. |
(3) Kao povreda cuvanja povjerljive informacije nece se smatrati priopcivanje koje lice upoznata sa
povjerljivom informacijom ucini u prijavi krivicnog djela, privrednog prijestupa ili prekriaja

nadleznom tijelu, te ako saopdi nadleZznom tijelu radi ostvarivanja svojih prava iz radnog odnosa.

Clan 14.
Dostavljanje informacija Parlamentu Federacije BiH
Dostavljanje povjerljivih informacija Parlamentu Federacije BiH ili drugoj nadleZnoj instituciji, preko
izvjeStaja odobrenih od Operatora, nece se smatrati otkrivanjem povjerljivih informacija, a Operator ¢e
poduzeti odgovarajuce mjere da dostavljene informacije i dalje budu tretirane kao povjerljive od strane
onih kojima se dostavljaju.

Clan 15.
Odgovornost za povredu postupanja sa povjerljivim informacijama

(1) Za povredu odredbi ovog pravilnika odgovara se disciplinski prema internim pravilima Operatora.
(2) Istovremeno, ukoliko je zbog neovlastenog saopcavanja podataka za Operatora nastala 3teta, protiv
odgovornog zaposlenika moZe se pokrenuti postupak za naknadu Stete pred nadleZnim sudom, a
odgovornost za Stetu ravna se prema pravilima o odgovornosti za Stetu iz obveznog prava.
Clan 16.

Primjena Pravilnika o povjerljivim informacijama
Sa odredbama ovog pravilnika neposredno ¢e se upoznati ¢lanovi Upravnog odbora, direktor i svi
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zaposlenici Operatora koji na bilo koji na¢in mogu doci u kontakt s povjerljivim ispravama,
dokumentima i informacijama.

Clan 17.
Nadzor nad provodenjem zastite povjerljivih informacija

Nadzor nad provodenjem zastite povjerljivih podataka, u smislu ovog pravilnika, obavlja posebnom
odlukom Upravnog odbora ovlasteni zaposlenik Operatora.

Clan 18.
Tumacenje
(1) Tumacenje odredbi ovog pravilnika daje Upravni odbor Operatora.
(2) Izmjene i dopune ovog pravilnika vrse se po istom postupku koji se primjenjuje za njegovo donogenje.
Clan 19.
Stupanje na snagu

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se na internet stranici i oglasnoj plo¢i
Operatora.

Broj: 01-557/21
Mostar, 12.03.2021. godine
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